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	U P A T S T V O  Z A  P O P O L N U V A W E  N A  O B R A Z E C O T   Z A  

I N S T I T U C I I   I  O R G A N I Z A C I I


Za da se kvalifikuvate za grant od programa na Фondacijata otvoreno op{testvo-Makedonija, mora da gi zadovolite slednive kriteriumi:

	· Proektot da bide iniciran od Va{ata institucija/organizacija ili od strana na FOOM. Vo dvata slu~aja mora da go popolinite obrazecot.

· Pokraj obrazecot dol`ni ste da dostavite kopija od registracijata na Va{ata organizacija.

· Va{iot proekt treba da pridonesuva za razvojot na otvorenoto op{testvo vo Makedonija i na makedonskata kultura ili za usvojuvawe na evropskite standardi vo na{ata zemja

· Va{ata institucija/organizacija da gi zavr{ila i predala site finansiski i programski izve{ati za prethodno dobienite grantovi od FOOM.


Fondacijata otvoreno op{testvo-Makedonija gi pregleduva site barawa za finansirawe. Vrz osnova na utvrdenata strategija kako i na raspolo`livite sredstva za poddr{ka na proekti i organizacii, Upravniot odbor }e odlu~i za Va{eto barawe. Site delovi na obrazecot mora da bidat popolneti pri podnesuvaweto. Ve odvra}ame od kakvi bilo javuvawa, lobirawa i pritisoci po podnesuvawe na obrazecot. Za kone~nata odluka na Upravniot odbor vo vrska so Va{iot proekt }e bidete pismeno izvesteni.

	· FOOM ne poddr`uva proekti {to se vo sprotivnost so Ustavot i drugite zakoni vo Republika Makedonija.

· FOOM ne poddr`uva proekti so ~ija realizacija mo`e da se vlijae na rezultatite od pretsedatelskite, parlamentarnite ili lokalnite izbori, nitu za partiska ili verska propaganda.

· FOОМ ne poddr`uva igrana filmska produkcija.

· FOОМ ne poddr`uva proekti na sportski klubovi, zdru`enija i sojuzi.


Za site pra{awa i dopolnitelni informacii vo vrska so popolnuvaweto na obrazecot, kontaktirajte so soodvetniot programski koordinator na telefon 

(02) 2 44 44 88.

	U P A T S T V O  Z A  B U X E T I R A W E  N A 

P R O E K T  /  G R A N T 


Slednovo upatstvo ima za cel da dade objasnuvawe za popolnuvawe na delot za buxetot vo na{ite standardni obrasci za institucii/organizacii. Vo va{ interes e da se potrudite, najdobro {to mo`ete, dadenite cifri i detali da bidat to~ni i razumni.

Ako imate pra{awa ili potrebni vi se pojasni upatstva, kontaktirajte so na{iot programski koordinator.

R E Z I M E  N A  B U X E T O T

Rezimeto na buxetot ima za cel da dade jasna slika za tro{ocite po stavki navedeni vo va{iot detalen buxet.

1. T r o { o c i

Ovoj del ima za cel da dade generalna slika za sredstvata potrebni za uspe{no zavr{uvawe na va{iot proekt/grant. Ima tri koloni i site se podeleni na buxetski kategorii, kako {to se personal, oprema i drugi koi detalno se objasneti ponatamu vo upatstvo.

Vkupni tro{oci – Vo ovaa kolona navedete gi kompletnite tro{oci za va{iot proekt / grant.

Drugi izvori na finansirawe – Vo ovaa kolona navedete gi tro{ocite koi se pokrieni od drugi izvori na finansirawe osven onie na FIOOM. Potrudete se  vo ovaa kolona da gi vklu~ite i donaciite vo natura: na primer, ako va{ata organizacija donira vreme od strana na personalot vo Va{iot proekt ili ako univerzitetot donira kancelariski prostor. Ovie raboti treba da se navedat tuka kako i site drugi pridonesi za proektot koi se su{tinski za negovo uspe{no zavr{uvawe. Bi sakale da znaeme koj }e bide na{ partner, dokolku proektot se odobri.

Finansirawe – Vo ovaa kolona navedete go delot od vkupnite tro{oci koi gi barate od FIOOM.

2. I z v o r i  n a  f i n a n s i r a w e

Vklu~ete pove}e detalni informacii za site izvori na finansirawe koi pridonesuvaat za proektot, vklu~uvaj}i n# i nas. Imiwata na instituciite koi finansiraat bi trebalo da se navedeni vo kolonata imenuvana kako Izvori. Za site promeni (realizirani dopolnitelni izvori na finansirawe ili prestanok na drugi) potrebno e da n# izvestite i da dostavite nova tabela.

D E T A L E N  B U X E T

Sekoja od sedumte oblasti na tro{oci dadeni vo rezimeto na buxetot ima svoj del vo ovoj detalen formular. Najdobro {to mo`ete ocenete na koja oblast & pripa|a tro{okot za va{iot proekt / grant.

Zapomnete deka liceto koe go pregleduva predlog buxetot ne znae tolku kolku i vie za proektot /grantot, zatoa bidete konkretni. Bidete sigurni  deka ste gi vklu~ile drugite izvori na finansirawe tamu kade {to e toa mo`no. Ne zaboravete vo baranite iznosi da gi vklu~ite i danocite. Va{a obvrska }e bide da gi pla}ate site danoci vo soglasnost so zakonite na Republika Makedonija.

1. 
P e r s o n a l

Ovoj del treba da gi vklu~i licata koi rabotat kako vraboteni vo proektot. Tuka ne se vklu~eni konsultanti ili onie {to rabotat vrz osnova na {kolarini ili stipendii. Ovoj del e isklu~ivo za rabotni mesta koi se na platniot spisok.

2.
O p r e m a  i  k a p i t a l n i  n a b a v k i

Vo ovoj del bi trebalo da navedete raboti kako {to se kompjuteri, mebel, renovirawe na zgradata, no ne raboti kako {to se knigi ili softver koi bi trebalo da se navedat vo delot 4. Obrazovni nabavki. Predvidete go ~ineweto vrz osnova na konkretni ponudi od dobavuva~i.

3. 
A d m i n i s t r a c i j a

Ovoj del se odnesuva na administrativnite tro{oci. Vklu~ete stavki kako {to se zakupnina, telefon, po{tarina, kancelariski nabavki, odr`uvawe, izdavawe, prevod na kancelariski materijali, pretplati (samo za upotreba od strana na kancelarijata), ~lenarina, osiguruvawe itn.

U~estvoto na administrativnite tro{oci vo vkupniot buxet treba da bide razumno, i  dokolku e mo`no ne pogolemo od 10%.

4.
O b r a z o v n i  n a b a v k i

Vklu~ete raboti kako {to se knigi, spisanija, pretplati (ne onie {to se za koristewe vo kancelarijata), tabli i drugi nastavni materijali. Tuka se naveduvaat i so niv povrzanite tro{oci za izdavawe, pe~atewe i kopirawe.

5.
D o g o v o r i, k o n s u l t a n t i  i  h o n o r a r i 

Ova e del kade {to gi naveduvate tro{ocite za rabotata na onie {to ne se na platniot spisok, a rabotat na proektot. Navedete stavki kako {to se vraboteni po dogovor na opredeleno vreme, honorari za konsultanti, honorari za gosti, honorari za revizija itn.

6.
K o n f e r e n c i i, s e m i n a r i, p a t u v a w a

Ovoj del bi trebalo da sodr`i i da gi specificira site tro{oci povrzani so organiziraweto na konferencii, seminari i patuvawa, t.e. smestuvawe, obroci, dnevnici, viza, patni~ko osiguruvawe i sli~no. Ako predlogot sodr`i konferencii, seminari ili sostanoci vo nekolku zemji, toga{ site tro{oci povrzani so patuvawa bi trebalo da se navedat ovde, specificirani spored celta (konferencija, seminar ili sostanok) i zemjata.

7.
D r u g o

Delot Drugo e mesto kade {to gi naveduvate tro{ocite koi ne vleguvaat na drugo mesto. Napravete Va{a sopstvena stavka za tro{ocite koi ne se prethodno navedeni, no navedete specifi~no za kakov vid tro{oci stanuva zbor (ne samo "drugi tro{oci").

O P R A V D A N O S T  N A  B U X E T O T

Vnimavajte,  buxetot  ima za cel da dade detalno i to~no objasnuvawe, zo{to buxetskite stavki navedeni vo buxetskite dokumenti za proektot/grantot se su{tinski za postignuvawe na celta na proektot. Ve molime obezbedete dopolnitelna dokumentacija onamu kade {to e toa mo`no i kade {to e potrebno za da go potkrepite Va{iot buxet.

Zapomnete deka od opravdanosta na buxetskite stavki mo`e da zavisi odobruvaweto ili odbivaweto na Va{iot proekt. Licata koi go pregleduvaat }e baraat detali koi gi objasnuvaat tro{ocite, so cel da se donese odluka za finansiraweto. Zatoa, BIDETE KONKRETNI!
	Primer:

Primer:
	Tro{oci za naemnina za kancalarija-100 kvadratni metri za 1 godina po 100 USD od kvadraten metar ( 1 x 100m x 100usd=10.000 usd)

Ako kupuvate knigi, vo delot od buxetot koj se odnesuva na obrazovni nabavki napi{ete: “knigi spored spisokot daden vo prilog” i vnesete go vkupniot iznos, no istovreeno  prilo`ete spisok na knigi zaedno so naslovi, avtori, izdava~i iedine~ni ceni.


Primer:
Nabavka na kompjuteri: kompjuter Intel Pentium IV 1.5 GHz, 128 MB SDRAM, HDD 20 GB, Floppy 1.44MB, 52 speed, CDROM, Sound Blaster + zvu~nici, 17” Color Monitor, Keyboard, Mouse + Pad
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Upatstvo za popolnuvawe na obrazecot za institucii i organizacii


